Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i
¢lanaka 49. i 178. Statuta Ekonomske i birotehni¢ke $kole Bjelovar Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 21. 05. 2009. donio je

PRAVILNIK
O KUENOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se ku¢ni red u Ekonomskoj i birotehnickoj koli Bjelovar (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:
utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika 1 radnika
utvrduju pravila medusobnih odnosa izmedu radnika
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti 1 zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
7. utvrduje nacin postupanja prema imovini.
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Clanak 3.
Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ove odluke razrednici su duZni upoznati ucenike 1 njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ova odluka obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima (na
svakom katu) Skole.

II. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.

Clanak 6.
Ugenici ne bi trebali u §kolu donositi vrijedne predmete, nakit... jer Skola ne odgovara
za slucajeve otudenja stvari.



Clanak 7.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- puSenje

- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvaka¢ih guma i sl.

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na sre¢u

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Skole.

Clanak 8.
Svaki je nastavnik odgovoran za urednost uéionice, red i disciplinu u Skoli i duzan je
djelovati u svakom slucaju krSenja pravila ponaSanja koji se dogodi u njegovoj prisutnosti.
Nastavnici su duzni pobrinuti se da se nastavna oprema nakon koristenja uredno
spremi na odgovarajuce mjesto.
Nastavnik ne moze i ne smije donositi samostalne odluke vezane za odrzavanje
nastave unutar i izvan svog rasporeda bez odobrenja ravnatelja.

Clanak 9.
Radnici 1 ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 10.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati ¢istima iurednima prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- mirno u¢i u ucionicu prije pocetka nastave 1 pripremiti se za rad.

Clanak 11.
Na znak za pocCetak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima 1 pripremiti
pribor za rad.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika.
U kabinet ucenici trebaju uci zajedno s nastavnikom.

Clanak 12.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati se, jesti
piti  Setati se po ucCionici osim ako oblik nastave ne zahtijeva drugacije ponasanje
(radionice).. Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

Clanak 13.
Na nastavi uc¢enik ne smije koristiti mobitel, walkman i druge sli¢ne aparate.



Ukoliko ucenik koristi navedene uredaje, predmetni ¢e mu nastavnik oduzeti
uredaj i preda ravnatelju i dezurnom profesoru do dolaska roditelja.

Clanak 14.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor 1 male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Clanak 15.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

pregledaju ucionicu i o uoCenim nepravilnostima ili oste¢enjima izvjes¢uju
dezurnog nastavnika

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

izvjeS¢uju ravnatelja, pedagoginju, dezurnog nastavnika ili tajniStvo o
nenazo¢nosti predmetnog nastavnika na nastavi

prijavljuju nastavnicima poc¢etkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) predaju dezurnom profesoru.

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u¢ionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim os$tecenjima izvjeséuju dezurnog nastavnika ili tajnika. (pospremiti
grafoskop, zakljucati TV ormar).

Clanak 16.

Svakog ucenika koji oStecuje Skolski inventar, redar je duZan prijaviti dezurnom
nastavniku.

Clanak 17.

Redare iz ¢lanka 15.ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Duznost redara traje tjedan dana, ali taj rok razrednik moze produljiti, ako redar ne
obavlja savjesno svoju duznost, a u slu¢aju ponovljenog neodgovornog odnosa i izre¢i
pedagosku mjeru sprecavanja.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 18.

U medusobnim odnosima ucenici:

trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole,

duzni su omogu¢iti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,
trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,

ne smiju ometati druge ucenike u u€enju i1 prac¢enju nastave,

mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga,

trebaju posStovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih
sadrzaja,

odnosi izmedu ucenika temelje se na medusobnoj osobnoj, vjerskoj,
nacionalnoj i drugoj toleranciji, u¢enici uvazavaju i postuju 0sobnost i
stavove svakog drugog ucenika,



- duznost ucenika je pomagati jedan drugome, ucenici trebaju teziti da djeluju
kao homogena zajednica na nivou razrednog odjela i Skole,

- u Skoli i izvan nje izmedu u¢enika ne smije biti omalovazavanja, vrijedanja i
nasilja bilo koje vrste,

- ucenici nase Skole ne smiju prijetiti jedni drugima, iznositi neistine ili
neprovjerene podatke kojima se narusava ugled i osobnost pojedinca, te
otudivati i unistavati imovinu drugih u¢enika, ostalih osoba i Skole.

Clanak 19.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, pedagoginje
ili dezurnog nastavnika.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 20.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti nastavnina na pocetku i na kraju nastavnog
sata.

Clanak 21.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 22.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika, ured
pedagoga i aneksa profesora.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho u¢i 1 priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zada¢u zbog koje je
dosao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 23.
Imenik ucenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo nastavnici.
Ucenicima nije dopusSteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik ucenika.
Nikome nije dopusteno izno$enje imenika u¢enika i dnevnika rada izvan Skole bez
dozvole ravnatelja.

Clanak 24.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave. Ukoliko ucenik i nakon
opomene nastavnika ometa nastavu, nastavnik moze traziti da izade iz ucCionice na krece
vrijeme a o tome sastavlja biljeSku u dnevnik rada.



V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA RODITELJA I NASTAVNIKA

Clanak 25.

- U cilju u¢inkovitije suradnje roditelja 1 Skole, te pridrzavanja odredbi ku¢nog
reda Skole, pri dolasku u skolu roditelji se moraju javiti dezurnom uceniku na
ulazu u Skolsku zgradu,

- roditelj moZe opravdati izostanak svoga djeteta u trajanju jednog do dva dana

- ovo pravo, roditelj moZe koristiti najvise Cetiri (4) puta tijekom jedne Skolske
godine,

- ako je uCenik izostao iz Skole zbog bolesti i drugog opravdanog razloga, mora
svoj izostanak opravdati lijecnikom potvrdom, potvrdom drugog ovlastenog
tijela ili ustanove,

- ucenik je duzan nakon izostanka donijeti ispri¢nicu u roku do 10 dana a u
suprutnom, izostanci ¢e se smatrati neopravdanim,

- razrednik ima pravo traziti da roditelj dode potvrditi razlog izostanka, iako je
ucenik donio odgovarajuéu potvrdu,

- u slu€aju manjih zdravstvenih problema, u¢enika se moze pustiti iz Skole tek
nakon Sto profesor, razrednik, dezurni profesor ili pedagoginja o tome
obavijeste ucenikove roditelje/skrbnike.

VI. RADNO VRIJEME

5 Clanak 26.
Radno vrijeme Skole je od 6 do 21,30 sati.

Clanak 27.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 28.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni nastavnik. Raspored informacija mora biti izvjeSen na oglasnoj plo¢i.

Clanak 29
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s primanjem stranaka obvezno se
istice na oglasnoj plo¢i i na kancelarijama.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 30.
Radnici Skole u suradnji s u€enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak 1 rad u
Skoli.



Clanak 31.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i uenici.
Raspored 1 obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored dezurstva
ucenika razrednik upisuje u dnevnik rada.
Ucenici kojima je snizeno vladanje ili koji imaju negativne ocjene iz dva i vise
predmeta, ne mogu biti dezurni.

Clanak 32.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatel;.

Clanak 33.
Dezurni ucenik:
- obavezno obavlja dezurstvo u prijepodnevnoj smjeni od 8 do 13,30, a u
poslijepodnevnoj smjeni od 13,30 do 19 sati,
- vodi evidenciju o ulasku u Skolu roditelja/skrbnika ili drugih osoba,
- roditelje 1 stranke upucuje ili odvodi do trazene osobe,
- u vrijeme dezurstva uc¢enik se ne smije udaljavati iz Skole.

Clanak 34.
Dezurni u¢enik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu deZurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

Clanak 35.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoci 1 Drzavne uprave za zastitu 1 spaSavanje.

VIIl. DEZURSTVO PROFESORA
Dezurni profesor:

Clanak 36.

u vrijeme odmora, dezurni profesor mora biti obvezatno nazocan medu

ucenicim,

- dezurni nastavnik vodi brigu o realizaciji mjera opée sigurnosti

- upisuje u knjigu ,,zabiljeske dezurnih profesora* prijavu nastalih Steta 1 sli¢no

- odreduje zamjenu za dezurnog ucenika

- 0obvezan je u slucaju odsustva ravnatelja 1 pedagoginje, ako dode do potrebe za
lije€nickom intervencijom organizirati pruzanje prve pomoci 1 izvijestiti
roditelje/staratelje ucenika.

Clanak 37.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priop¢iti pu¢kom pravobranitelju.



Clanak 38.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnoljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga cClanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog
¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najblizoj policijskoj postaji.

IX. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39. 5
Radnici, u€enici i1 druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 40.
Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici 1 uenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.
Ucenici su duzni Cuvati udZbenike 1 druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neoStecene vratiti.

Clanak 43.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢&lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 44.
Radnici, ucenici 1 druge osobe odgovorne su za Stetu koju u€ine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Klas.ozn.: 003-05/06-01/3, Ur.
broj: 2103-64-01-06-1 od 11. 05. 2006.



Clanak 46.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Milan Biljan, dipl. ing.

Klas.ozn: 003-05/09-01/01
Ur. broj : 2103-64-03-09-3

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 25. 05 2009.

RAVNATELJ:
Vojislav Kranzeli¢, prof.
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